Kozienice, dnia 09.06.2010 r.

GKN.3431- 1/10
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 

 W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
na usługi 

Cyfrowa archiwizacja dokumentów państwowego zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego 
 CPV :  72.25.20.00-6
I. ZAMAWIAJACY:

Starostwo Powiatowe w Kozienicach
ul. Jana Kochanowskiego 28,  26-900 Kozienice

REGON    670222836
NIP   812-16-78-030

tel. (0-48) 611-73-82, 

tel. (0-48) 611-73-84,  faks  (0-48) 611-73-06
strona internetowa  www.kozienicepowiat.pl 

zwany dalej „ZAMAWIAJĄCYM” zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie  przetargu nieograniczonego prowadzonym na podstawie art.39 w związku z art.10 ust.1 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. –   Prawo zamówień publicznych (zwanej w dalszej części ustawą pzp) (tekst jedn. z 2007 r. Dz.U. nr 223, poz.1655 z późn. zm.) na wykonanie usług.
W sprawach nieuregulowanych ustawą mają zastosowanie przepisy ustawy – kodeks cywilny.

II. Tryb udzielania zamówienia:  przetarg nieograniczony o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp.
III. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia są usługi : „Cyfrowa archiwizacja dokumentów państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego”. Usługa polega na wykonaniu skanowania i archiwizacji opracowań  do celów prawnych w ilości ok. 120 000 szt. dokumentów odpowiadających formatowi A4, obejmujących: sprawozdania techniczne, szkice, protokoły graniczne, wykazy współrzędnych, wykazy powierzchni, rejestry gruntów, wykazy zmian, decyzje, mapy i inne   (A4- A1) udostępnione przez Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w  Kozienicach.  Zakres prac i technologię ich wykonania zawierają WARUNKI TECHNICZNE  stanowiące zał. Nr 1 do niniejszej SIWZ oraz obowiązujące przepisy i instrukcje. 

IV. Termin  realizacji  zamówienia
Zamówienie należy zrealizować  do dnia  30 listopada 2010r.

V.
 Warunki udziału w postępowaniu
1.
O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 1 i 2 ustawy pzp:

· zapewnią uczestnictwo w realizacji zamówienia przynajmniej jednej osoby posiadającej  wykształcenie geodezyjne ,

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania,
· udzielą gwarancji na okres 36 miesięcy,
· wpłacą wadium.
2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły spełnia - nie spełnia, w oparciu o załączone dokumenty i oświadczenia wymagane przez Zamawiającego.
VI.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę 
1. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość udzielenia zamówień dodatkowych, o  których mowa w art. 67 ust 1 pkt 5 ustawy pzp.
2. Zamawiający nie przewiduje organizowania zebrań wyjaśniających postanowień niniejszej specyfikacji.

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu zakończenia realizacji zadania ujętego w umowie w przypadku wystąpienia robót dodatkowych lub gdy zaistnieje inna niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego i terminowego wykonania umowy zgodnie ze SIWZ.
4. Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert częściowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych.
6. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

VII.
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia :
1) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

2) zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

3) pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z pełnomocnikiem;

4) jeżeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

VIII. Informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty

1) Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, powinna być napisana w języku polskim trwałą i czytelną techniką, a także musi być podpisana przez osobę upoważnioną  do reprezentowania firmy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
2) Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika  z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
3) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę (osoby uprawnione do reprezentowania firmy podpisują druk oferty, wszystkie załączniki, miejsca   w  których zostały wniesione poprawki).

4) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być ponumerowane  i spięte lub zszyte z w sposób zapobiegający dekompletacji .

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się i udzielania wyjaśnień do SIWZ
1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ  wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert. 
3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania, Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ i zamieści na swojej stronie internetowej  http://www.kozienicepowiat.pl
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ i zamieści na swojej stronie internetowej.
5.  Osobą  upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:


mgr inż.Danuta Sznajder  – Naczelnik Wydziału Geodezji, Kartografii, Katastru  i Nieruchomości  Starostwa Powiatowego w Kozienicach, ul. Kochanowskiego 28 tel:  (0-48) 611-73-82 fax: 048 611 73 06  e-mail: geodezja@kozienicepowiat.pl od poniedziałku do piątku w godzinach urzędowania Starostwa.
X.
Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Terminu związania ofertą rozpoczyna swój bieg wraz z dniem wskazanym jako termin składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą musi być wyrażona na piśmie i jest dopuszczalna tylko z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.
XI. Miejsce, termin i sposób składania ofert
1) Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć w siedzibie Zamawiającego w Kozienicach przy ul. Jana Kochanowskiego 28, pokój nr 1 (kancelaria), nie później niż do dnia  21 czerwca 2010 r. do godziny 12oo.
2) Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzejrzystych, zamkniętych kopertach. Koperta zewnętrzna zaadresowana w sposób następujący: nazwa, adres, siedziba Zamawiającego- „Przetarg nieograniczony na: „Cyfrowa archiwizacja dokumentów państwowego ośrodka dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej”. Nie otwierać przed  21 czerwca  godz.1230. Koperta wewnętrzna oprócz opisu j.w. musi zawierać nazwę i adres Wykonawcy.

3) Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

4) Wykonawca może otrzymać pisemne potwierdzenie złożenia oferty wraz z numerem, jakim oznakowana została oferta. 

5) Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert. 

6) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
XII. Miejsce i termin otwarcia ofert

1.
Otwarcie ofert nastąpi w  dniu  21 czerwca 2010 r.  o godz. 12  30  w siedzibie    Zamawiającego w Kozienicach przy ul. Jana Kochanowskiego 28   w Sali konferencyjnej pokój  nr 37  -  II piętro.
2.
Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert.

3.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza  przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4.
W trakcie otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia i okresu gwarancji .

5.
Zamawiający:
a) wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec niego okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy; 
b)   odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 ustawy.
c)   W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
d)   Zamawiający może wezwać pisemnie Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących kalkulacji cen wybranych pozycji kosztorysu ofertowego w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny.
e) Zamawiający poprawi w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści ofert, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona .

6.
Zamawiający unieważni postępowanie w całości lub w części w przypadkach określonych w art. 93 ust. l ustawy. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

Informacje, o których mowa w punktach 2 i 3 zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

XIII.
Wymagania dotyczące wadium
1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium o wartości 1.200,-  zł     (słownie: jeden tysiąc dwieście złotych 00/100).

2. Wykonawca może  wnieść wadium w jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy pzp, tj.:

· pieniądzu,

· poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

· gwarancjach bankowych;

· gwarancjach ubezpieczeniowych;

· poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6b ust.5 pkt 2   ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tekst jedn. z 2007 r. Dz.U.nr 42, poz.275).
3. Wykonawca zobowiązuje się wnieść wadium nie później niż w terminie składania ofert.
4. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić na konto Zamawiającego PEKAO S.A.   O/Kozienice 42 1240 57 3 1111 0000 4904 9976   
5. W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu za termin wniesienia wadium przyjmuje się datę wpływu kwoty na rachunek zamawiającego.
6. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz - oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć przed upływem terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego 26-900 Kozienice, ul. Kochanowskiego 28 w kasie Zamawiającego lub dołączyć do oferty. Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposób określony w SIWZ spowoduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

XIV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć  wykonawcy w celu   potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1) wykaz osób uprawnionych do występowania w imieniu wykonawcy wraz ze stosownym upoważnieniem, o ile uprawnienie nie wynika z innych dokumentów składających się na ofertę,
2) wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz oferty (zał. nr 2) i oświadczenia (zał. nr 3 i 4)  zawarte w niniejszej specyfikacji,

3) kserokopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie geodezyjne osób lub podmiotów,  które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia,
4) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  w całości wykonania decyzji organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 
5) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłaceniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie  w całości wykonania decyzji organu - wystawione nie wcześniej niż   3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 
6) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy),

7) Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu składają dokumenty zgodnie z § 2 i § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający  od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane Dz.U. nr 226, poz.1817. 
8) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia
9) Potwierdzenie wpłaty wadium.

XV
 Informacje dodatkowe

1. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust.3 ustawy pzp protokół postępowania     o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec  informacji dotyczących nazwy firmy, adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 
3. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte ( zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

XVI. Opis sposobu wyznaczania ceny
1. Zamawiający dokona sprawdzenia ważności ofert i ich oceny zgodnie z zasadami określonymi poniżej:

Cena oferty (K)    -   znaczenie   100 %

Algorytm oceny ofert:
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z dokładnością   do dwóch miejsc po przecinku.

2. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając zakres zamówienia określony w SIWZ, uwzględniając wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
3. Maksymalną liczbę punktów otrzymuje wykonawca oferujący najniższą cenę .   
XVII. Informacje dotyczące sposobu przygotowania oferty
1.
Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, powinna być napisana w języku polskim trwałą i czytelną techniką, a także musi być podpisana przez osobę upoważnioną  do reprezentowania firmy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
2. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika  z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę.
3. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę (osoby uprawnione do reprezentowania firmy podpisują druk oferty, wszystkie załączniki, miejsca   w  których zostały wniesione poprawki).

4. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być ponumerowane  i spięte lub zszyte z w sposób zapobiegający dekompletacji .

XVIII .
Unieważnienie postępowania
        1. Zamawiający unieważni postępowanie w całości lub w części w przypadkach określonych w art. 93 ust. l  ustawy pzp.
2. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia- w przypadku unieważnienia postępowania przed terminem składania ofert
            b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert 

      - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
XIX. Udzielenie zamówienia.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza.

2. O wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty, Zamawiający zawiadomi niezwłocznie  Wykonawców, którzy złożyli oferty podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3 .Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców na piśmie lub faksem i zamieści informacje na swojej stronie internetowej http://www.kozienicepowiat.pl. oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, i uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy) siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert oraz punktację przyznaną wszystkim ofertom.
XX. Regulacje związane z umową
1. Wzór umowy stanowi załącznik Nr 5 do SIWZ i zawiera istotne postanowienia i warunki, które zostaną wprowadzone do treści umowy
2. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest  do zawarcia umowy w terminie określonym przez Zamawiającego, zgodnie z art. 94 ustawy pzp. 
XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy pzp przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy pzp  – odwołanie oraz skarga, przy czym odwołanie przysługuje od:

· opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

· wykluczeniu odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

· odrzuceniu oferty odwołującego. 
Załączniki:
1. „Warunki Techniczne”
2. Formularz oferty

3. Oświadczenie z art. 24 ustawy pzp.

4. Oświadczenie z art. 22 ustawy pzp
5. Wzór umowy

Kozienice,   09.06.2010 r.
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