Kozienice dnia 23 pazdziernika 2009r.

ON.1110-4/2009

Starostwo Powiatowe
w Kozienicach

ul. Kochanowskiego 28

26-900 Kozienice

STAROSTA KOZIENICKI
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Kozienicki oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne urze¢dnicze
stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Kozienicach:

Podinspektora Wydzialu Promocji i Kultury.
Jeden etat.
Miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Kozienicach.

1. Wymagania niezb¢dne formalne:
a. Woyksztalcenie wyzsze preferowane administracyjne,
b. Doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej minimum sze$é
miesiecy.
Nie karanie za przestgpstwo popelnione umyslnie,
Nieposzlakowana opinia.
Umiejetnos¢ interpretacji przepisow.
Dokument poswiadczajacy wyksztalcenie.
2. Okresleme zadan wykonywanych na danym stanowisku:
1. Redagowanie tekstow /artykuléw/ prasowych do biuletynu informacji ,,Nasz
Powiat”
2. Wspolpraca z mediami.
3. Wspolpraca z Wojewdodzkim Konserwatorem Zabytkow.
4. Umieszczanie aktualnoSci na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Kozienicach www.kozienicepowiat.pl.
5. Ukladanie tekstow do przemowien okolicznosciowych.
3. Wymagania dodatkowe.
a) Znajomo$¢ podstawowych aktéw prawnych: ustaw o samorzadzie
powiatowym, kodeks postgpowania administracyjnego,
b)  Umiejetnos¢ obstugi komputera.
4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia.
a) Zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
b) Kserokopia dokumentu potwierdzajacego uzyskany poziom
wyksztalcenia,
c) Kserokopia Swiadectw pracy dotychczasowych miejsc zatrudnienia
potwierdzajace wymagane doswiadczenia zawodowe lub zaswiadczenie
potwierdzajace wymagany staz,
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d) Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych Kkursach, oswiadczenie o
niekaralno$ci, pelni praw publicznych, pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

e) Wypelniony kwestionariusz osobowy dla pracownika ubiegajacego si¢ o

prace.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ poczta badz zlozy¢ w kancelarii
Starostwa Powiatowego w Kozienicach ul. Kochanowskiego 28 — w terminie od dnia 23
pazdziernika 2009r. do dnia 02listopada 2009r. do godziny 15.30, w zamknie¢tej kopercie
Z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko Podinspektora™.

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Zastrzega si¢ uniewaznienie naboru na stanowisko podinspektora bez podania
przyczyny.

Informacja o wynikach naboru zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej.

Przed podj¢ciem zatrudnienia w Starostwie Powiatowym wybrany kandydat ma
obowiazek przedlozy¢ aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy opatrzy¢ klauzulg: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 p0z.926 z pozn. zm.) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz.1458).
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